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BAN BIEN SOAN

I. BAN CHU BIEN

1.  PGS.TS. Tran Thj Diéu Oanh, Trojong Khoa Nha nojdc - Phap luét
va Ly luan co s&, Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Chu bién;

2. PGS.TS. Nguyén Thi Thu Van, Troong Khoa Vin ban va Cong nghé
hanh chinh, Hoc vién Hanh chinh Quédc gia - Déng chu bién;

3. TS.Nguyén Thi Lan Anh, Phé Trojéng Khoa Vin ban va Cong nghé
hanh chinh, Hoc vién Hanh chinh Qué)c gia - Déng chu bién.

II. NHOM BIEN SOAN

PHAN THU NHAT: KIEN THU'C CHUNG

Chuyén dé 1: Nha nojéc Cong hoa xi hdi chi nghia Viét Nam trong hé
thong chinh tri

1. TS. bam Bich Hién, Khoa Nha ngjoc - Phap luat va Ly luan co so, Hoc
vién Hanh chinh Qudc gia - Trojong nhom;

2. PGS.TS. Nguyén Thi Thu Ha - Khoa Nha noj6c - Phap luat va Ly luan
co s0, Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién;

3. TS. Lé Thi Hoa, Khoa Nha ngj6c¢ - Phap luédt va Ly luan co s&, Hoc
vién Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién;

4. TS. Ly Thi Hu¢, Khoa Nha nojéc - Phap luat va Ly luan co s&, Hoc vién
Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién.

Chuyén @ 2: Tong quan vé hanh chinh nha nojéc

1. PGS.TS. Nguyén Thi Hong Hai, Khoa khoa hoc hanh chinh va T6 chuc
nhan su, Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Trojong nhom;

2. PGS.TS. Bui Huy Khién, Khoa khoa hoc hanh chinh va T chtrc nhan
su, Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién;

3. TS. Nguyén Thi Anh Thoj, Khoa khoa hoc hanh chinh va Té chtrc nhan
su, Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién;

4. TS. Phung Thi Phong Lan, Khoa khoa hoc hanh chinh va T6 chtic

nhan su, Hoc vién Hanh chinh Qudc gia - Thanh vién.



Chuyén dé 3: Céng vu, cong chirc

1. PGS.TS. Nguyén Thi Hong Hai, Khoa khoa hoc hanh chinh va T6 chtrc
nhan su, Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Trojong nhém;

2. TS. Bui Thi Ngoc Mai, Khoa khoa hoc hanh chinh va T chire nhan su,
Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién,;

3. TS. Lé Thi Tram Oanh, Khoa khoa hoc hanh chinh va Té chtrc nhan su,
Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién.

Chuyén de 4: Pao dirc cong vu

1. TS. Nguyén Thi Van Ha, Khoa Nha nojdc - Phéap luat va Ly luan co so,
Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Trojong nhom;

2. PGS.TS. Ngo Thanh Can, Khoa khoa hoc hanh chinh va T6 chirc nhan
su, Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién;

3. TS.Lé Thi Hang, Khoa Nha nojéc - Phap luat va Ly luan co so, Hoc
vién Hanh chinh Qudc gia - Thanh vién;

4. ThS. Nguyén Thanh Nga, Khoa Nha noj6c - Phap luat va Ly ludn co so,
Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién.

Chuyén dé 5: Thia tuc hanh chinh

1. TS. Nguyén Thi Ha, Khoa Vin ban va Cong nghé hanh chinh, Hoc vién
Hanh chinh Quéc gia - Trojong nhom;

2. TS. Hoang Thi Giang, Khoa Van ban va Cong ngh¢ hanh chinh, Hoc
vién Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién;

3. ThS. Nguyén Thi Quyén, Khoa Vin ban va Cong nghé hanh chinh,
Hoc vién Hanh chinh Qué)c gia - Thanh vién;

4. TS. Bui Thi Thanh Thuy, Khoa Khoa Nha ngj6c¢ - Phéap ludt va Ly ludn co
s&, Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién.

Chuyén deé 6: Tong quan vé quan ly tai chinh, tai san trong co’ quan nha
nojoc

1. TS. Pham Thi Thanh Van, Khoa QLNN vé Kinh té va Tai chinh cong,
Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Trojong nhom;

2. TS.Pham Thi Thanh Hojong, Khoa QLNN vé Kinh té va Tai chinh
cong, Hoc vién Hanh chinh Qudc gia - Thanh vién;

3. TS. Lé Minh Phojong, Khoa QLNN vé Kinh té va Tai chinh cong, Hoc vién
Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién.



Chuyén d& 7: Tong quan quin ly nha nojéc theo nganh va lanh tho

1. TS. Hoang Thi Cojong, Khoa QLNN vé X4 hoi, Hoc vién Hanh chinh
Qudc gia - Trojong nhom;

2. TS.Pao Xuan Thai, Khoa QLNN vé X& hoi, Hoc vién Hanh chinhQudc
gia - Thanh vién;

3. TS. Nguyén Viét Binh, Khoa QLNN vé X4 hoi, Hoc vién Hanh chinh
Quéc gia - Thanh vién.

4. PGS.TS. Ng6 Thuy Quynh, Trung tdm Ngoai ngtt - Tin hoc va Thong tin -
Thoj vién, Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién.

PHAN THU HAI: KY NANG

Chuyén dé 1: K§ ning thu thip va xir Iy thong tin

1. TS. Nguyén Thi Ha, Khoa Vin ban va Cong nghé hanh chinh, Hoc vién
Hanh chinh Quéc gia - Trojong nhom;

2. ThS. Nguyén Thi Qué Hojong, Khoa Vian ban va Céng nghé hanh
chinh, Hoc vién Hanh chinh Qudc gia - Thanh vién;

3. ThS. L& Thi Thu Thuy, Khoa Van ban va Cong nghé hanh chinh, Hoc
vién Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién;

4. ThS. Pham Huyén Trang, Khoa Vin ban va Cong nghé hanh chinh,
Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién.

Chuyén dé 2: Ky niang phan tich, gidi quyét tinh huong trong hanh
chinh nha nojéc

1. PGS.TS. Tran Thi Diéu Oanh, Khoa Nha nojoc - Phap luat va Ly luan
co s&, Hoc vién Hanh chinh Qudc gia - Trojong nhom;

2. ThS. Ha Thanh B¢, Khoa Nha nojéc - Phap luat va Ly luan co sé, Hoc
vién Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién;

3. TS. Nguyén Khanh Ly, Khoa Nha nojdc - Phéap luat va Ly lun co so,
Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién;

4. ThS. Binh Thi Nguy¢t, Khoa Nha nojdc - Phap luat va Ly luan co so,

Hoc vién Hanh chinh Qudc gia - Thanh vién.



Chuyén dé 3: Ky ning soan thao viin ban quan ly nha nojéc

1. TS. Nguyén Thi Ha, Khoa Vin ban va Cong nghé hanh chinh, Hoc vién
Hanh chinh Quéc gia - Trojong nhom;

2. TS. Vii Thi Hojong Thao, Khoa Van ban va Cong ngh¢ hanh chinh,
Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién;

3. TS. Pham Ngoc Huyén, Khoa Vin ban va Cong nghé hanh chinh, Hoc
vién Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién;

4. ThS. Nguyén Thanh Giang, Khoa Vin ban va Cong nghé hanh chinh,
Hoc vién Hanh chinh Qué)c gia - Thanh vién.

Chuyén deé 4: Ky nang lap va quan ly ho so

1. TS. Nguyén Thi Lan Anh, Khoa Vin ban va Cong nghé hanh chinh,
Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Trojong nhom;

2. TS. Nguyén Thi Thanh Hojong, Khoa Vin ban va Cong nghé hanh
chinh, Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién;

3. TS. Pham Nguyén Nhung, Khoa Van ban va Cong nghé¢ hanh chinh,
Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién;

4. ThS. Vii Thi Thuy Dung, Khoa Van ban va Cong ngh¢ hanh chinh,
Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién.

Chuyén deé 5: Ky nang giao tiép hanh chinh

1. TS. Nguyén Thi Ha, Khoa Vin ban va Cong nghé hanh chinh, Hoc vién
Hanh chinh Quéc gia - Trojong nhom;

2. TS. Pham Thi Héng Thém, Khoa Vin ban va Cong nghé hanh chinh,
Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién;

3. TS. Pham Thi Diém, Khoa Vin ban va Cong nghé hanh chinh, Hoc
vién Hanh chinh Qudc gia - Thanh vién;

4. TS. Chu Thi Khanh Ly, Khoa Van ban va Céng nghé hanh chinh, Hoc vién

Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién.

Chuyén dé 6: Ky niang thuyét trinh trong hoat dong cong vu
1. PGS.TS. Nguyén Thi Thu Van, Khoa Van ban va Cong nghé¢ hanh

chinh, Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Trojong nhom;



2. PGS.TS. Loju Kiém Thanh, Khoa Vin ban va Cong nghé hanh chinh,
Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién;

3. TS. Nguyén Thanh Hojong, Khoa Vin ban va Cong nghé hanh chinh,
Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién;

4. ThS. Hoang Thi Hoai Hojong, Khoa Van ban va Cong ngh¢ hanh chinh,
Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién.

Chuyén dé 7: Ky ning lam viéc nhom

1. TS. Trojong Thi Ngoc Lan, Khoa QLNN vé X4 hoi, Hoc vién Hanh
chinh Qudc gia - Trojong nhom;

2. TS. Nguyén Thi Hojong, Vién Nghién ctru KHHC, Hoc vién Hanh
chinh Quéc gia - Thanh vién;

3. TS.Lé Thi Tuyén, Khoa QLNN vé Xa hoi, Hoc vién Hanh chinh Quéc gia

- Thanh vién; ‘ )
4. TS. Phan Thi My Binh, Khoa QLNN vé Xa hdi, Hoc vi¢n Hanh chinh Quoc
gia - Thanh vién.

Chuyén dé 8: K§ ning quan 1y thoi gian

1. TS. Bui Thi Thuy Nhi, Khoa QLNN vé Kinh té va Tai chinh cong, Hoc
vién Hanh chinh Qudc gia - Trojong nhom;

2. TS.Nguyén Thi Ngoc Mai, Khoa QLNN vé Kinh té va Tai chinh cong,
Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién;

3. TS. Nguyén Thi Thu Ha, Khoa QLNN vé Kinh té va Tai chinh cong,
Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién.

Chuyén dé 9: K§ ning 1am viéc trong méi trojong so

1. TS. Nguyén Thi Lan Anh, Khoa Vin ban va Cong nghé hanh chinh,
Hoc vién Hanh chinh Qudc gia - Trojdng nhom;

2. TS. Nguyén Thi Thanh Hojong, Khoa Vin ban va Cong nghé hanh
chinh, Hoc vién Hanh chinh Qué)c gia - Thanh vién;

3. ThS. Hoang Thi Kim Chi, Khoa Van ban va Céng ngh¢ hanh chinh,
Hoc vién Hanh chinh Qué)c gia - Thanh vién;

4. ThS. Nguyén Thi Qué Hojong, Khoa Vin ban va Cong nghé hanh chinh,

Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Thanh vién.



DANH MUC CAC CHU VIET TAT

DMHS Danh muc hd so

HCNN Hanh chinh nha nojéc
HDPND Hoi dong nhan dan

KBNN Kho bac nha nojéc

NSNN Ngan sach nha nojéc

NXB Nha xuat ban

UBND Uy ban nhéan dan

VBQLNN Van ban quan 1y nha ngj6c
VBQPPL Van ban quy pham phap luat
XHCN Xa hoéi chu nghia
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