
CHƯƠNG TRÌNH BỒI DƯỠNG LÃNH ĐẠO CẤP PHÒNG

1. Khối lượng kiến thức và thời gian bồi dưỡng

a) Khối lượng kiến thức

Chương trình bao gồm 10 chuyên đề, trong đó có 08 chuyên đề giảng

dạy và 02 chuyên đề báo cáo (có các chuyên đề báo cáo tự chọn phù

hợp với đối tượng học viên), kiểm tra, đi thực tế, cụ thể:

● Phần I: Kiến thức có 02 chuyên đề nhằm cập nhật, bổ sung kiến

thức về nhiệm vụ, quyền hạn của lãnh đạo, quản lý cấp phòng, kiến

thức về văn hóa lãnh đạo, quản lý và 01 chuyên đề báo cáo;

● Phần II: Kỹ năng có 06 chuyên đề kỹ năng gắn với nhiệm vụ, quyền

hạn của lãnh đạo, quản lý cấp phòng, qua đó phát triển kỹ năng

lãnh đạo, quản lý cấp phòng và 01 chuyên đề báo cáo;

● Phần III: Đi thực tế, kiểm tra.

b) Thời gian bồi dưỡng

Tổng thời gian bồi dưỡng là 80 tiết (08 tiết/ngày), trong đó:

TT Hoạt động Số tiết

1 Kiến thức chung 32

2 Kỹ năng lãnh đạo, quản lý 32

3 Báo cáo 08

4 Đi thực tế 06

5 Kiểm tra (trắc nghiệm) 02



Tổng số 80

2. Cấu trúc chương trình

STT Nội dung chuyên đề Lý
thuyết

Thảo
luận

Tổng số
tiết

Phần I: Kiến thức chung (08 tiết/01 chuyên đề)

1 Chuyên đề 1: Tổng quan về lãnh đạo,
quản lý cấp phòng 04 04 08

2 Chuyên đề 2: Văn hóa lãnh đạo, quản lý 04 04 08

3

Chuyên đề báo cáo thực tế (tùy theo lớp
học, chọn 01 trong các chủ đề báo cáo
tại Phụ lục kèm theo) hoặc chủ đề báo
cáo khác theo nhu cầu của lớp bồi dưỡng

04

Phần II: Kỹ năng (08 tiết/01 chuyên đề)

1 Chuyên đề 1: Kỹ năng tham mưu của
lãnh đạo, quản lý cấp phòng 04 04 08

2 Chuyên đề 2: Kỹ năng lập và tổ chức thực
hiện kế hoạch của cấp phòng 04 04 08

3 Chuyên đề 3: Kỹ năng phân công, kiểm
tra, giám sát công việc 04 04 08

4 Chuyên đề 4: Kỹ năng áp dụng pháp luật 04 04 08

5 Chuyên đề 5: Kỹ năng tổ chức, điều hành
họp 04 04 08

6 Chuyên đề 6: Kỹ năng đánh giá thực thi
công vụ 04 04 08

7

Chuyên đề báo cáo kinh nghiệm (tùy theo
lớp học, chọn 01 trong các chủ đề báo
cáo tại Phụ lục kèm theo) hoặc chủ đề
báo cáo khác theo nhu cầu của lớp bồi
dưỡng

04



Phần III: Đi thực tế, kiểm tra

1 Đi thực tế 06 06

2 Kiểm tra (trắc nghiệm): 01 bài 02

Tổng 80


