Chuong trinh bdi dudng
Chung chi ngach chuyén vién

Khoi lwgng kién thirc va thoi gian

a) Chuong trinh gdm 16 chuyén dé giang day va 02 chuyén dé béo céo, chia
thanh 3 phan chinh:

e Phan 1: Kién thirc chung, gdbm 08 chuyén dé giang day va 01 chuyén dé
béo cdo, voi tong thoi luong 1a 108 tiét;

e Phan 2: Kién thirc quan 1y nha nudc dbi voi nganh va lanh thd, gom 01
chuyén dé giang day, 01 chuyén dé bao cao, on tip, kiém tra, véi tong
thoi luong 1a 36 tiét;

e Phan 3: Cac k¥ ning, gom 07 chuyén dé, on tap, kiém tra voi tong thoi
luong 1a 122 tiét;

Phén 4: Khai giang, di thuc té, viét tiéu luan tinh hudng, bé giang: 54 tiét.

b) Tong thoi gian bdi dudng 1a 8 tuan (40 ngay 1am viéc) véi tong thoi lugng 13
320 tiét (8 tudn x 5 ngay/tuan x 8 tiét/ngay), trong do:

STT Hoat dong S6 tiét
1 [Ly thuyét 100
2 [Thao luan, thuc hanh 120
3 |Chuyén dé bao céo 24
4 On tap 16
5 [Kiém tra 6
6 [Hudéng dan viét tiéu luan tinh hudng 4
7  [Viét tiéu luan tinh hudng 30
8 [Di thuc té 16
9 [Khai giang, bé giang 4




Tong cong 320

Céu tric ciia chwong trinh
Phén I
KIEN THUC CHUNG

STT Chuyén dé, hoat dong S6 tiét
Ly Thiao | Tong
thuyét |ludn, thue
hanh
1 [Nha nuéc trong hé théng chinh tri 8 4 12
2 [T6 chitc bo may hanh chinh nha nuéc 8 4 12
3 |Cong vu, cong chuc 8 4 12
4 bao dirc cong vu 8 4 12
5 [Thu tuc hanh chinh nha nudc 8 4 12
6 |Quan ly tai chinh trong co quan hanh chinh 8 4 12
nha nudc
7 |Hé thdng thong tin trong quan 1y hanh chinh 8 4 12
nha nudce
8 |Cai cach hanh chinh nha nudc 8 4 12
9 [Chuyén d& bao cdo: Thyc tién quan Iy hanh 8 4 12
chinh nha nudc tai by, nganh va dia phuong
Tong 72 36 108

Phén IT
KIEN THUC QUAN LY NHA NUOC THEO NGANH VA LANH THO



STT Chuyén d¢, hoat dong S6 tiét
Ly Thao | Tong
thuyét ludn, thuo
hanh
1 [Tong quan quan 1y nha nudc theo nganh va 8 4 12
lanh tho
2 |Chuyén d& bao cdo: Thyc tién quan Iy nha 8 4 12
nuoc theo nganh/linh vuc va lanh thd & Viét
Nam
3 |On tap 8
4 |Kiém tra (1an 1) 4
Tong 16 8 36
Phan 11
CAC KY NANG
STT Chuyén dé SO tiét
Ly Thao | Tong
thuyét ludn, thuo
hanh
1 [K¥ nang quan ly thoi gian 4 12 16
2 |K¥ nang giao tiép hanh chinh 4 12 16
3 [K¥ nang lam viéc nhom 4 12 16
4 [Ky nang thu thap va xu ly thong tin 4 12 16
5 |K¥ ning 1ap va quan 1y hd so 4 12 16




6 [K¥ nang soan thao van ban 4 12 16
7 |K¥ ning viét bao cdo 4 12 16
8 |On tap 8
9 |Kiém tra (lan 2) 2
Tong 28 84 122
Phan IV
KHAI GIANG, PI THUC TE, VIET TIEU LUAN, BE GIANG
STT Hoat dong SO tiét
1 [Khai giang 2
2 |Pi thyc té 16
3 |Hudng dan viét tiéu luan tinh hubng 4
4 |Viét tiéu luan tinh hudng 30
5 |Bé giang 2
Tong s6 54




